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1. OBJET

Cette recommandation a pour objet de définir la phase "Préparation de chantier" ,partie de la mission d'architecte telle que réalisée par les agences du collège « QUALITE ET ARCHITECTURE ».

2. DOMAINE D’APPLICATION

Cette recommandation s’applique aux prestations d'Architecte. Suivant les termes du contrat définissant la mission de maitrise d'œuvre, elle concerne tous les chantiers suivis par les agences appartenant au Réseau « QUALITE ET ARCHITECTURE ». La mission "Préparation de chantier" ne comprend pas les prestations d'OPC (qui donne lieu à contrat ou avenant spécifique)

3. DOCUMENTS DE REFERENCE

· MMQE

· (Loi "MOP" et décrets d'application, pour les marchés publics)

· Le contrat définissant la mission de l'architecte

· Normes ISO 9001 et 14001.
4. deroulement de l'activite

4.1. Objectif

La préparation du chantier est déterminante pour la qualité des ouvrages à réaliser. Son objet est de fixer les différents détails d'organisation et d'éxécution liés au chantier. La durée et l'activité de la préparation du chantier sont fonctions de la complexité et de la durée du chantier .

4.2. Personnels

4.2.1. Qualifications  

Aucune qualification spécifique n'est exigée pour effectuer cette partie de la mission de maîtrise d'œuvre. Dans les agences du collège QUALITE ET ARCHITECTURE, sont affectés pour suivre la phase préparation , soit un architecte, soit un technicien dont la compétence a été reconnue par le responsable de l'agence.

4.2.2. Expérience professionnelle

Le niveau et la validation de l'expérience professionnelle exigée des personnes effectuant la présente mission sont déterminés, dans chaque agence, par le responsable d'agence (Voir Chap. Gestion des ressources-PRO 8100). En général, les personnes affectées à cette mission sont celles qui auront la charge du suivi de chantier, et elles ont déjà effectué ces missions pour des chantiers de même type.

4.2.3. Formation

Les formations des personnes effectuant la présente mission sont déterminés, dans chaque agence, suivant la gestion des ressources et compétences de l'agence(Voir PRO 8100)

4.3. Catégories de chantiers et niveaux 

Différentes caractéristiques déterminent la catégorie du chantier et donc le contenu et la durée de la phase "préparation" : Le responsable de cette mission aura préalablement définit les actions à réaliser, suivant un plan conforme à la recommandation REC6100, (Voir EXP6101), et tenant compte du fait qu'une mission OPC a été ou non confiée à un autre intervenant.

4.4. Système qualité, audit et revue

4.4.1. Système Qualité

Les activités "Préparation de chantier"  respectent le Système Qualité de « QUALITE ET ARCHITECTURE ».

4.4.1.1. Documents internes

Les procédures et documents sont rédigés et gérés en accord avec la procédure  référencée  PRO8401.

4.4.1.2. Documents externes

Il s’agit principalement de textes officiels (lois, décrets, directives) de portée nationale, ou locale ,consultables au J.O. , sur le « minitel 3615JO », ou auprès des Administrations locales. 

4.5. Matériel et équipement

Les activités de la phase "Préparation de chantier" n’utilisent généralement pas de matériel soumis à étalonnage ou vérification.

Toutefois, les architectes ou techniciens responsables de cette mission, vérifieront l'adéquation des conditions matérielles des réunions et des communications, nécessaires à la bonne exécution de cette mission.

4.6. Documents "Préparation de chantier"

Les documents établis lors de l'activité ne sont pas essentiellement différents des documents des autres phases d'élaboration ou d'exécution du projet : Compte-rendu de réunion , Courrier , Formulaires administratifs, Descriptifs graphiques ou écrits,….

4.6.1. Contenu du sous-dossier "Préparation de chantier"

Voir listes des documents et actions en phase "préparation" = EXP 6101 à 6200
4.7. Déroulement de la phase "Préparation de chantier"

Plusieurs réunions ou visites ponctuent cette activité : Elles pourront être consacrées à des mises au point ou à des synthèses. Elles donneront lieu systématiquement à des compte - rendus diffusés aux intervenants. Le schéma de principe est le suivant :

· Ordre de service "Préparation de chantier", ou équivalent

· Réunion " revues et organisation"

· Revue des intervenants 

· Revue des marchés

· Revue du Site

· Revue du projet

· Organisation de la phase Préparation de chantier

· Organisation du chantier

· Eléments prenant en compte la Sécurité

· Eléments prenant en compte l’aspect environnemental.

· Réunions intermédiaires de mises au point

· Suivi et coordination des études complémentaires

· Suivi et coordination des études d'exécution

· Réunion(s) de synthèse

· Inventaire et traitement des interfaces

· Identification des points critiques(PC) et des points d'arrêt(PA)

· Synthèses des PC./ PA.

· Revue du dossier "Bon pour exécution"

· Plans d'exécution

· Planning(s)

· Plan(s) d'installation de chantier

· Vérification des états administratifs , juridiques,…

· Etc,…

· Validations et approbations

· Bon pour exécution , Ordre(s) de service "Travaux" , ou équivalent

4.8. Liste des imprimés 

4.8.1. Liste 

Ces documents sont à utiliser de façon obligatoire durant le déroulement de la mission. Documents indépendants référencés selon le tableau : ( Aucun, à ce jour : à suivre )

	CODE
	TITRE DOCUMENT 

	IMP
	
	


5. LOGIGRAMME

Document indépendant  référencés selon le tableau :

	CODE
	TITRE DOCUMENT 

	LOG
	6000
	CHANTIER

	
	
	


6. ENREGISTREMENT QUALITE

Néant 

7. INDICATEURS DE QUALITE

Néant

8. ANNEXES

Documents proposés à titre d’exemple,(Disponibles en annexe jointe, marqués d'un astérisque (*). La liste sera enrichie progressivement.

Documents indépendants référencés selon le tableau :

	CODE
	TITRE DOCUMENT 

	EXP
	6100
	FICHE-MEMO de la PHASE "PREPARATION de CHANTIER"

	EXP 
	6101
	CADRE de COMPTE-RENDU de REUNION

	EXP
	6102
	CADRE de CONSTAT CONTRADICTOIRE

	EXP
	6200
	ORDRE DE SERVICE "TRAVAUX"
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