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1. OBJET DE LA RECOMMANDATION

Cette recommandation décrit les modes opératoires pour la direction des travaux. Cette recommandation permet de passer des différents stades de la conception (plans, pièces écrites) à la phase réalisation et de faire respecter : la conformité architecturale, la qualité des matériaux, les délais d’exécution, mais aussi vérifier le décompte des entreprises ainsi que les états administratifs et juridiques.

2. DOMAINE D’APPLICATION

Toutes opérations avec exécution des travaux

3. DOCUMENTS DE REFERENCE

· Normes ISO 9001 et  14001, chapître 4-9 Maîtrise des processus
· MAQ

· Glossaire (IMP8700)
4. DEROULEMENT DE L’ACTIVITE

A partir de l’ordre de service travaux (OS) établi dans le processus préparation de chantier.

1)ORGANISATION DES REUNIONS DE CHANTIER

L’architecte définit : Cadre type des comptes rendus (EXP3316), la liste des représentants du maître d’ouvrage et des intervenants et des renseignements, la diffusion des CR et la diffusion des documents.

2)CONDUITE DES REUNIONS ET VISITES DE CHANTIER

L’architecte d’exécution conduit, organise et dirige les réunions et visites de chantier reparti en 5 points, il assure la diffusion du CR.

1-VERIFICATION DES DOCUMENTS ET ECHANTILLONS

Vérification des bordereaux de diffusion avec visa de l’architecte, Vérification des chronos des documents et plans transmis, tenue à jour des PV et des avis techniques et certificats.

2-CONTROLE DES TRAVAUX
S’assure de la conformité architecturale par rapport aux marchés entreprises.

3-CONTROLE DE L’AVANCEMENT

Suit la tenue à jour des visas des documents.

Suit le calendrier des travaux et si retard suit le planning recalé.

4-VERIFICATION des DEMANDES D’ACOMPTE

Vérification et transmission des décomptes mensuels des entreprises.

Possibilité d’utiliser la fiche type QUALITE INGÉNIERIE ARCHTECTURE 
5-VERIFICATION DES ETATS ADMINISTRATIFS

Suit les états administratifs et juridiques.

Vérification et gestion des travaux modificatifs ou supplémentaires.

Suit la gestion de différents avis : BC, CSPS, BET…
3)RECEPTION DES TRAVAUX

défini dans le processus suivant

5. LOGIGRAMME

LOG4310
6. ENREGISTREMENTS QUALITE

A traiter

7. INDICATEURS QUALITE

A traiter

8. ANNEXE

Documents indépendants référencés selon le tableau :

	CODE
	TITRE DOCUMENT 

	EXP
	4313
	Exemple d' ORDRE de SERVICE

	EXP
	4315
	Exemple de PV de RECEPTION DES TRAVAUX

	EXP
	4316
	Exemple de PV LEVÉE RÉSERVES
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