	[image: image1.jpg]



	EXP3518
	LOGO AGENCE

	
	Fiche Autocontrole : "Autres missions"
	



Nom de l’Agence :                                          Nom du vérificateur :                    


Date: …….. 

	Pour chaque dossier « autres missions »
	oui
	non
	Observations, explications et actions correctives

	Les intercalaires suivant l’Exp4310


	
	
	

	Fiche d’identification d’affaire Exp 4311 – N° de classement


	
	
	

	Les Imp 5000 et Imp 5001 renseignés, à chaque étape de la mission, datée et avec visa(s) des responsables


	
	
	

	Si co-traitance, sous-traitance…( personnel extérieur à l’agence) : exp4601 fiche des co-contractants


	
	
	

	Si co-traitance, sous-traitance…( personnel extérieur à l’agence) : Exp4602 à Exp4605 convention / co-contractants


	
	
	

	Liste des prestations dues par le co-contractant avec date de livraison, pointage et remarques éventuelles


	
	
	

	Contractualisation de la mission (série des Exp4300)

Signature du client ou accord tacite


	
	
	

	Liste des documents fournis par le client avec date de livraison, pointage et remarques éventuelles


	
	
	

	Liste des prestations dues au client avec pointage des prestations effectuées et remarques éventuelles


	
	
	

	Visa / accord du client à chaque phase de la mission


	
	
	

	Quitus de fin de mission , PV de satisfaction client
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